
INFORMATIVA - AVVISO DI CONCLUSIONE DELLE INDAGINI PRELIMINARI 
 
Oggetto: procedimento penale n. XXX/XXX/mod. 21 R.G.N.R. 
a carico di XXXXXX presso la Procura della Repubblica di XXXXX  
 
Egregio Sig./ Gentile Sig.ra, 
 
con la presente Le comunico di essere stato/a nominato/a Suo difensore d’u:icio nel 
procedimento penale indicato in epigrafe, pendente a Suo carico per il reato/i reati di cui 
all'art./agli artt. xxxx1, in relazione al quale mi è stato notificato2, in data xx.xx.xxxx, l'avviso di 
conclusione delle indagini preliminari, che Le invio in allegato alla presente. 
 
Ai sensi dell'art. 415 bis c.p.p. è possibile, entro venti giorni a decorrere dalla notifica del citato 
avviso e:ettuata per ultima tra quella al difensore e a Lei presso il Suo domicilio3 (e dunque, 
per quanto concerne la notifica al sottoscritto, entro il xx.xx.xxxx4): estrarre copia degli atti di 
indagine, presentare memorie difensive, produrre documenti, depositare documentazione 
relativa ad investigazioni del difensore, chiedere al Pubblico Ministero il compimento di atti di 
indagine, nonché presentarsi per rilasciare dichiarazioni ovvero chiedere di essere sottoposti 
ad interrogatorio. 
 
Inoltre, ai sensi dell'art. 415 bis comma 3 c.p.p. ha facoltà di accedere ai programmi di giustizia 
riparativa. 
 
La invito, pertanto, a mettersi in contatto quanto prima con il/la sottoscritto/a presso i contatti 
indicati in intestazione al fine di valutare dette opportunità. 
 
La informo che ha la facoltà di nominare un difensore di fiducia, e - in tal caso - Le chiederei di 
darne cortese avviso al/alla sottoscritto/a. 
 
Devo informarLa, infine, che la difesa d'u:icio deve essere retribuita e che, qualora sussistano 
i presupposti reddituali, potrà accedere al patrocinio a spese dello Stato, formulando apposita 
istanza. 
 
I migliori saluti. 
 
Luogo e data 
 
Avv. XXXXX 

 
1 È opportuno specificare anche il titolo di reato, per una maggiore comprensione. 
 
 
2 Specificare se anche in qualità di domiciliatario ovvero ex art. 157 bis c.p.p. ove si tratti di notifiche 
all'indagato non detenuto successive alla prima. 
 
3 Si ricordi che la notifica presso il domicilio per gli indagati non detenuti è prevista solo se trattasi del 
primo atto. 
 
4 Specificare se nel termine è computata la sospensione feriale dei termini. 



INFORMATIVA - DECRETO DI GIUDIZIO IMMEDIATO 
 
Oggetto: procedimento penale n. XXX/XXX/mod. 21 R.G.N.R. 
a carico di XXXXXX presso la Procura della Repubblica di XXXXX. 
 
Egregio Sig./ Gentile Sig.ra,  
 
con la presente Le comunico di essere stato/a nominato/a Suo difensore d’u:icio nel 
procedimento penale indicato in epigrafe, pendente a Suo carico per il reato di cui all'art./agli 
artt. xxxx5, in relazione al quale mi è stato notificato6 in data xx.xx.xxxx il decreto di giudizio 
immediato - che Le invio in allegato alla presente. 
 
L'udienza è udienza fissata per il giorno xx.xx.xxxx. alle ore xx.xx, dinanzi al Tribunale di xxxxx, 
Giudice Dott. xxxxx. 
 
Entro 15 giorni dalla notifica del predetto decreto e:ettuata per ultima tra quella al difensore e 
a Lei presso il Suo domicilio7 (e dunque, per quanto concerne la notifica al sottoscritto, entro il 
xx.xx.xxxx8), a pena di decadenza, potrà essere presentata richiesta di giudizio abbreviato o di 
applicazione della pena a norma dell'art. 444 c.p.p., ovvero - ove ne ricorrano i presupposti - 
istanza di sospensione del procedimento con messa alla prova. 
 
Inoltre, ai sensi dell'art. 456 comma 2 bis c.p.p. ha facoltà di accedere ai programmi di giustizia 
riparativa. 
 
La informo che, qualora non decidesse di definire il procedimento penale a Suo carico nelle 
forme del giudizio abbreviato, o dell'applicazione della pena su richiesta dalle parti, ovvero 
della messa alla prova, almeno 7 giorni liberi prima dell'udienza fissata per il dibattimento 
(ovvero entro e non oltre il xx.xx.xxxx) potrà essere depositata lista testimoniale. 
 
La invito, pertanto, a mettersi in contatto quanto prima con il/la sottoscritto/a presso i contatti 
indicati in intestazione al fine di valutare dette opportunità. 
 
La informo che ha la facoltà di nominare un difensore di fiducia, e - in tal caso - Le chiederei di 
darne cortese avviso al/alla sottoscritto/a. 
 
Devo informarLa, infine, che la difesa d'u:icio deve essere retribuita e che, qualora sussistano 
i presupposti reddituali, potrà accedere al patrocinio a spese dello Stato, formulando apposita 
istanza. 
 
I migliori saluti. 
 
Luogo e data 
 
Avv. XXXXX 

 
5  È opportuno specificare anche il titolo di reato, per una maggiore comprensione. 
6 Specificare se anche in qualità di domiciliatario 
7  Da omettere se si è domiciliatari. 
8  Specificare se nel termine è computata la sospensione feriale dei termini. 



INFORMATIVA - DECRETO DI FISSAZIONE UDIENZA PRELIMINARE 
 
Oggetto: procedimento penale n. XXX/XXX/mod. 21 R.G.N.R.  
a carico di XXXXXX presso la Procura della Repubblica di XXXXX 
 
Egregio Sig./ Gentile Sig.ra,  
 
con la presente Le comunico di essere stato/a nominato/a Suo difensore d’u:icio nel 
procedimento penale indicato in epigrafe, pendente a Suo carico per il reato/i reati di cui 
all'art./agli artt. xxxx9, in relazione al quale mi è stato notificato10 l'avviso di fissazione 
dell'udienza preliminare - che Le invio in allegato alla presente - per il giorno xx.xx.xxxx, alle ore 
xx.xx, dinanzi al Tribunale di xxxxx, U:icio del Giudice per l'udienza preliminare, G.U.P. Dott. 
xxxx. 
 
A tale udienza è possibile richiedere, a pena di decadenza, riti alternativi (quali il giudizio 
abbreviato e l'applicazione della pena su richiesta delle parti) o, ove ne ricorrano i presupposti, 
la sospensione del procedimento con messa alla prova per ottenere la pronuncia di 
proscioglimento per estinzione del reato, ipotesi, quest'ultima, che richiede una serie di attività 
da compiersi con largo anticipo prima dell'udienza. 
 
La informo altresì che, almeno 3 giorni liberi prima dell'udienza potrà richiedere il giudizio 
immediato, rinunciando dunque all'udienza preliminare. 
 
Inoltre, ai sensi dell'art. 419 comma 3 bis c.p.p. ha facoltà di accedere ai programmi di giustizia 
riparativa. 
 
La invito, pertanto, a mettersi in contatto quanto prima con il/la sottoscritto/a presso i contatti 
indicati in intestazione al fine di valutare dette opportunità. 
 
La informo che ha la facoltà di nominare un difensore di fiducia, e – in tal caso – Le chiederei di 
darne cortese avviso al/alla sottoscritto/a.  
 
Devo informarLa, infine, che la difesa d'u:icio deve essere retribuita e che, qualora sussistano 
i presupposti reddituali, potrà accedere al patrocinio a spese dello Stato, formulando apposita 
istanza. 
 
I migliori saluti. 
 
Luogo e data 
 
Avv. XXXXX 
 
 
 
 

 
9 È opportuno specificare anche il titolo di reato, per una maggiore comprensione. 
 
10 Specificare se anche in qualità di domiciliatario 



INFORMATIVA - DECRETO DI CITAZIONE DIRETTA A GIUDIZIO 
 
Oggetto: procedimento penale n. XXX/XXX/mod. 21 R.G.N.R. 
a carico di XXXXXX presso la Procura della Repubblica di XXXXX  
 
Egregio Sig./ Gentile Sig.ra,  
 
con la presente Le comunico di essere stato/a nominato/a Suo difensore d’u:icio nel 
procedimento penale indicato in epigrafe, pendente a Suo carico per il reato/i reati di cui 
all'art./agli artt. xxxx11, in relazione al quale mi è stato notificato12 il decreto di citazione diretta 
a giudizio - che Le invio in allegato alla presente - con cui è stata fissata udienza 
predibattimentale per il giorno xx.xx.xxxx, alle ore xx.xx, dinanzi al Tribunale di xxxxx, Giudice 
Dott. xxxx. 
 
A tale udienza è possibile, a pena di decadenza, richiedere riti alternativi (quali il giudizio 
abbreviato e l'applicazione della pena su richiesta delle parti) o, ove ne ricorrano i presupposti, 
la sospensione del procedimento con messa alla prova per ottenere la pronuncia di 
proscioglimento per estinzione del reato, ipotesi, quest'ultima, che richiede una serie di attività 
da compiersi con largo anticipo prima dell'udienza. 
 
Inoltre, ai sensi dell'art. 552 comma 1 lettera h bis) c.p.p. ha facoltà di accedere ai programmi 
di giustizia riparativa. 
 
La invito, pertanto, a mettersi in contatto quanto prima con il/la sottoscritto/a presso i contatti 
indicati in intestazione al fine di valutare dette opportunità. 
 
La informo che ha la facoltà di nominare un difensore di fiducia, e - in tal caso - Le chiederei di 
darne cortese avviso al/alla sottoscritto/a. 
 
Devo informarLa, infine, che la difesa d'u:icio deve essere retribuita e che, qualora sussistano 
i presupposti reddituali, potrà accedere al patrocinio a spese dello Stato, formulando apposita 
istanza. 
 
I migliori saluti. 
 
Luogo e data 
 
Avv. XXXXX 
 
 
 
 
 
 

 
11 È opportuno specificare anche il titolo di reato, per una maggiore comprensione. 
 
12 Specificare se anche in qualità di domiciliatario. 
 



INFORMATIVA - DECRETO PENALE DI CONDANNA 
 
Oggetto: procedimento penale n. XXX/XXX/mod. 21 R.G.N.R. 
a carico di XXXXXX presso la Procura della Repubblica di XXXXX 
 
Egregio Sig./ Gentile Sig.ra, 
 
con la presente Le comunico di essere stato/a nominato/a Suo difensore d’u:icio nel 
procedimento penale indicato in epigrafe, pendente a Suo carico per il reato/i reati di cui 
all'art./agli artt. xxxx13, in relazione al quale mi è stato notificato14 decreto penale di condanna 
n. xxx/xxx emesso in data xx.xx.xxxx dal Tribunale di xxxxx, U:icio del Giudice per le indagini 
preliminari, Giudice Dott. xxxx, che Le invio in allegato alla presente, unitamente alla richiesta 
di emissione da parte del P.M. 
È possibile proporre opposizione avverso il menzionato decreto nel termine di 15 giorni a 
decorrere dalla notificazione e:ettuata per ultima tra quella al difensore e quella presso il Suo 
domicilio15 (e dunque, per quanto concerne la notifica al sottoscritto, entro il xx.xx.xxxx16). In 
particolare, con l'opposizione è possibile richiedere il giudizio immediato, il giudizio abbreviato, 
l'applicazione della pena su richiesta delle parti, l'oblazione, ovvero la sospensione del 
procedimento con messa alla prova (che in caso di esito positivo condurrà alla dichiarazione 
di estinzione del reato). Ove non esercitasse tali opzioni nei termini, il decreto diverrà esecutivo 
e la condanna sarà posta in esecuzione17. 
Inoltre, ai sensi dell'art. 460 comma 1 lettera h-bis) c.p.p. ha facoltà di accedere ai programmi 
di giustizia riparativa. 
Nel medesimo termine è ammesso il pagamento in misura ridotta di un quinto, pari ad euro 
xxxx, con rinuncia all'opposizione. In alternativa, sempre entro 15 giorni, sarà possibile 
chiedere la sostituzione della pena con i lavori socialmente utili. 
La invito, pertanto, a mettersi in contatto quanto prima con il/la sottoscritto/a presso i contatti 
indicati in intestazione al fine di valutare dette opportunità. 
La informo che ha la facoltà di nominare un difensore di fiducia, e - in tal caso - Le chiederei di 
darne cortese avviso al/alla sottoscritto/a. 
Devo informarLa, infine, che la difesa d'u:icio deve essere retribuita e che, qualora sussistano 
i presupposti reddituali, potrà accedere al patrocinio a spese dello Stato, formulando apposita 
istanza. 
 
I migliori saluti. Luogo e data 
 
Avv. XXXXX 

 
13 È opportuno specificare anche il titolo di reato, per una maggiore comprensione. 
 
14 Specificare se anche in qualità di domiciliatario. 
 
15 Da omettere se si è domiciliatari. 
 
16 Specificare se nel termine è computata la sospensione feriale dei termini. 
 
17 Quest'ultima precisazione andrà ovviamente omessa nel caso di concessione della sospensione 
condizionale. 
 



INFORMATIVA - SENTENZA DI PRIMO GRADO ED EVENTUALE IMPUGNAZIONE 
 
Oggetto: procedimento penale n. XXX/XXX/mod. 21 R.G.N.R. a carico di XXXXXX presso 
la Procura della Repubblica di XXXXX 
 
facendo seguito alle precedenti comunicazioni18, Le comunico che il Tribunale di xxxxx, 
Giudice Dott. xxxxx, all'udienza del xx.xx.xxxx ha emesso la sentenza n. xx/xxx con la quale è 
stata pronunciata a Suo carico sentenza di condanna alla pena di xxxxx. 
 
Il Tribunale si è riservato giorni xx per il deposito della motivazione e, pertanto, il termine per 
proporre eventuale impugnazione scadrà in data xx.xx.xxxx19. 
 
Decorso tale termine senza che venga depositata impugnazione alcuna, la sentenza diverrà 
definitiva e la condanna sarà posta in esecuzione20. 
 
[Le rappresento che, essendo Lei stato/a dichiarato/a assente nel giudizio di primo grado, è 
necessario che mi conferisca specifico mandato scritto ad impugnare con contestuale 
elezione di domicilio ai sensi dell'art. 581, 1-quater c.p.p. In mancanza, non sarà possibile 
proporre impugnazione e, ove proposta, sarà dichiarata inammissibile]21. 
 
La invito, pertanto, a mettersi in contatto quanto prima con il/la sottoscritto/a presso i contatti 
indicati in intestazione al fine di valutare dette opportunità. 
 
I migliori saluti. 
 
Luogo e data 
 
Avv. XXXXX 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
18 Si presume che tale comunicazione sia preceduta da altre, e non sono pertanto indicate le 
informative previste per la prima comunicazione. 
19 Specificare se nel termine è computata la sospensione feriale dei termini. 
20 Quest'ultima precisazione andrà ovviamente omessa nel caso di concessione della sospensione 
condizionale. 
21 Informativa dedicata ai soli imputati dichiarati assenti. 



INFORMATIVA - ORDINE DI ESECUZIONE 
 
Oggetto: procedimento penale n. XXX/XXX S.I.E.P. a carico di XXXXXX 
 
Egregio Sig./ Gentile Sig.ra,  
 
facendo seguito alle precedenti comunicazioni22, La informo che mi è stato notificato, in data 
xx.xx.xxxx, ordine di esecuzione per la carcerazione e contestuale decreto di sospensione del 
medesimo - che Le invio in allegato alla presente - emesso dalla Procura della 
Repubblica/Generale di xxxxx, in esecuzione della sentenza n. xx/xxxx, emessa il xx.xx.xxxx da 
xxxx e definitiva il xx.xx.xxxx. Per l'e:etto, la Procura ha ordinato l'esecuzione della pena, 
sospendendo contestualmente detto ordine ricorrendo le condizioni per l'applicazione di 
misure alternative alla detenzione ovvero per l'esecuzione della pena presso il domicilio. 
 
Entro trenta giorni dalla notifica e:ettuata per ultima tra quella al difensore e quella presso il 
Suo domicilio (e dunque, per quanto concerne la notifica al sottoscritto, entro il xx.xx.xxxx23), 
può essere presentata istanza di applicazione di una o più misure alternative alla detenzione. 
In mancanza, l'esecuzione della pena avrà corso immediato. 
 
La invito, pertanto, a mettersi in contatto quanto prima con il/la sottoscritto/a presso i contatti 
indicati in intestazione al fine di valutare dette opportunità. 
 
I migliori saluti. Luogo e data 
 
Avv. XXXXX 
 
 

 
22 Si presume che tale comunicazione sia preceduta da altre, e non sono pertanto indicate le 
informative previste per la prima comunicazione. 
 
23 Specificare se nel termine è computata la sospensione feriale dei termini. 


